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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок обучения 

слушателей по индивидуальному учебному плану, а также организацию 

ускоренного обучения по программам дополнительного профессионального 

образования в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Нижневартовский государственный 

университет» (далее – Университет, НВГУ). 

1.2. Положение предназначено для всех участников образовательных 

отношений. 

1.3. Положение разработано в соответствии с:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

 Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации от 30.06.2020 

№ 845/369 «Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность»; 

 Уставом НВГУ; 

 Локальными нормативными актами НВГУ, регламентирующими 

деятельность по реализации дополнительных профессиональных программ. 

1.4. В настоящем Положении применяются следующие термины: 

 дистанционные образовательные технологии – образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 

взаимодействии слушателей и педагогических работников; 

 индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий 

освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее 

содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного слушателя;  

 образовательная программа – комплекс основных характеристик 

образования (объем, содержание, планируемые результаты) и организационно-

педагогических условий, который представлен в виде учебного плана, 

календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, 
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дисциплин, иных компонентов, оценочных и методических материалов; 

 перезачет – признание результатов прохождения учебных дисциплин 

и практик, пройденных (изученных) слушателями при получении предыдущего 

профессионального образования и их перенос в документы об освоении 

образовательной программы Университета; 

 ускоренное обучение – процесс освоения образовательных программ в 

сокращенный срок по сравнению с нормативным сроком их освоения с учетом 

особенностей и образовательных потребностей конкретного слушателя на 

основе индивидуального учебного плана; 

 электронное обучение – организация образовательной деятельности с 

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 

образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 

указанной информации, взаимодействие слушателей и педагогических 

работников. 
 

2. Порядок реализации индивидуального учебного плана, в том числе 

ускоренного обучения 

 2.1. Слушатель имеет право на обучение по индивидуальному учебному 

плану, в том числе переводу на ускоренное обучение, в следующих случаях:  

2.1.1. Если слушатель нуждается в длительном лечении и вынужден 

получать образование, находясь в медицинской организации.  

2.1.2. Если слушатель имеет выдающиеся способности и (или) 

соответствующий уровень развития, позволяющие освоить образовательную 

программу в более короткий срок.  

2.1.3. Если слушатель самостоятельно осваивает образовательную 

программу в более короткий срок, чем в срок, предусмотренный 

образовательной программой.  

2.1.4. Если слушателю произведен зачет результатов освоения учебных 

предметов, курсов, дисциплин дополнительных образовательных программ, 

полученных в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность. 

2.2. Обучение в Университете по индивидуальным учебным планам, в 

том числе ускоренное обучение, допускается для слушателей: 

- освоивших или осваивающих образовательные программы среднего 

профессионального, высшего, дополнительного образования, прошедших 

промежуточную аттестацию в организации, осуществляющей образовательную 
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деятельность, что подтверждается соответствующим документом об обучении 

(справкой или иным документом), выданным данной организацией; 

- переводящихся / переведенных с одной образовательной программы на 

другую внутри Университета; 

- ранее отчисленных из Университета (более года назад) и 

восстанавливающихся для продолжения обучения. 

2.3. Ускоренное обучение осуществляется с учетом знаний, умений, 

общих и профессиональных компетенций, полученных на предшествующих 

этапах обучения либо в рамках практической профессиональной деятельности. 

2.4. При зачислении на обучение по дополнительной профессиональной 

программе профессиональной переподготовки перезачет учебных 

дисциплин (модулей), освоенных ранее в процессе предшествующего обучения 

по основным профессиональным образовательным программам и (или) 

дополнительным профессиональным программам, возможен в том случае, если 

они были освоены в течение последних пяти лет, что подтверждается 

соответствующими документами об образовании и (или) квалификации или 

документами об обучении (справкой, академической справкой или иным 

документом). 

2.5. При зачислении на обучение по дополнительной профессиональной 

программе повышения квалификации перезачет учебных дисциплин 

(модулей) возможен, если они были освоены в течение последнего 

календарного года, что подтверждается соответствующими документами об 

образовании и (или) квалификации или документами об обучении (справкой, 

академической справкой или иным документом). 

2.6. Университет производит перезачет при установлении соответствия 

результатов пройденного обучения по ранее освоенной слушателем 

образовательной программе (ее части) планируемым результатам обучения по 

соответствующей части осваиваемой образовательной программы в следующих 

случаях: 

 идентичность названия учебной дисциплины, подлежащей зачету; 

 соответствие общего объема часов изучения зачитываемой 

дисциплины более 90% от объема часов соответствующей дисциплины 

учебного плана программы. 

 совпадение форм промежуточного контроля по перезачитываемой 

дисциплине. 

 В иных случаях проводится процедура оценивания результатов освоения 

перезачитываемой дисциплины. Форма проведения оценивания должна 

совпадать с формой промежуточной аттестации, указанной в учебном плане 
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дополнительной образовательной программы Университета. Оценивание 

проводит преподаватель соответствующей дисциплины. 

2.7. Перезачет результатов освоения дисциплин, изученных в других 

образовательных организациях, проводится на основании заявления 

(допускается в электронном отсканированном виде с личной подписью 

заявителя) (Приложение 1) и не позднее 10 (десяти) рабочих дней до начала 

реализации образовательной программы Университета. Заявление следует 

направить на адрес kariera@nvsu.ru. 

2.8. Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в 

качестве результатов промежуточной аттестации по соответствующей 

программе и освобождают слушателя от повторного изучения учебного 

материала. Дисциплина зачитывается с наименованием дисциплины учебного 

плана соответствующей программы Университета. 

2.9.  Слушатель, которому произведен перезачет, переводится на 

обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе на ускоренное 

обучение. 

2.10.  Перезачету не подлежат результаты итоговой аттестации. 

2.11.  При установлении несоответствия результатов пройденного 

обучения по освоенной ранее слушателем образовательной программе 

требованиям к планируемым результатам обучения по соответствующей части 

осваиваемой образовательной программы Университет отказывает слушателю в 

зачете. Решение об отказе в письменной форме или в форме электронного 

документа с обоснованием причин отказа в течение трех рабочих дней 

направляется слушателю. 

2.12.  Не допускается взимание платы с поступающего/ слушателя за 

установление соответствия и зачет. 

2.13.  Перевод слушателя на индивидуальный учебный план, в том числе 

на ускоренное обучение осуществляется на основании личного заявления 

слушателям в Отделе дополнительного профессионального образования 

Управления развития и платных образовательных услуг (УРиПОУ). Заявление 

слушатель может подать также по электронной почте (его отсканированный 

вариант) на адрес kariera@nvsu.ru или kafedra.do@nvsu.ru (Приложение 2). 

2.14.  После получения заявления слушателю в течение десяти рабочих 

дней направляется индивидуальный учебный план (Приложение 3) 

специалистами Отдела дополнительного профессионального образования. 

2.15.  После согласования плана со слушателем и утверждения 

индивидуального учебного плана издается приказ о зачислении слушателя в 

Университет. 
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2.16.  Сокращение срока освоения образовательной программы по 

индивидуальному учебному плану, в том числе при ускоренном обучении 

реализуется путем: 

2.16.1. Зачета результатов обучения по отдельным дисциплинам, 

освоенным (пройденным) слушателем при получении: 

 документа о среднем профессиональном образовании; 

 документа о высшем образовании; 

 документа, свидетельствующего об освоении дополнительных 

образовательных программ или их части; 

 повышения темпа освоения образовательной программы. Под 

повышением темпа освоения образовательной программы понимается 

ускоренное обучение, реализуемое посредством повышения интенсивности 

(скорости) освоения учебного материала. 

 2.17. Образовательная деятельность по индивидуальному учебному 

плану, в том числе реализация ускоренного обучения осуществляется на основе 

электронного обучения с применением дистанционных образовательных 

технологий. 

 2.18. Слушатель обязан выполнять индивидуальный учебный план, 

своевременно выполнять требуемые задания, в установленные сроки проходить 

задания по текущему контролю. 

2.19. Образовательная организация осуществляет контроль за освоением 

дополнительных профессиональных программ слушателем, переведенным на 

обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.20. Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация 

слушателей, переведенных на обучение по индивидуальному учебному плану, 

осуществляются в соответствии с Положением о проведении входного и 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся 

по дополнительным профессиональным программам Университета. 

2.21. В случае установления фактов нарушения сроков освоения 

слушателем образовательной программы по индивидуальному учебному плану, 

он может быть переведен в обычный режим освоения программы. 

2.22. По окончании обучения на основании выполненного 

индивидуального учебного плана и успешного прохождения слушателем 

итоговой аттестации, издается приказ о завершении обучения по программам 

профессиональной переподготовки, повышения квалификации, 

профессионального обучения. 
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3. Составление индивидуального учебного плана 

3.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного 

слушателя (группы слушателей) на основе учебного плана образовательной 

программы, при этом минимально допустимый срок освоения программ 

повышения квалификации не может быть менее 16 часов, программ 

профессиональной переподготовки – менее 250 часов. 

3.2. Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных 

дисциплин, иных видов учебной деятельности и формы промежуточной 

аттестации слушателей.  

3.3. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть 

организовано в рамках сетевой формы реализации образовательных программ. 

В реализации образовательных программ с использованием сетевой формы 

наряду с организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

также могут участвовать организации, обладающие ресурсами, необходимыми 

для осуществления обучения, проведения практических и лабораторных 

занятий и осуществления иных видов учебной деятельности, предусмотренных 

соответствующей образовательной программой.  

3.4. Освоение индивидуального учебного плана, в том числе при 

ускоренном обучении завершается итоговой аттестацией слушателей в форме, 

определяемой Университетом самостоятельно. Итоговую аттестацию проходят 

в сроки, установленные индивидуальным учебным планом. 

3.5. На обучение по индивидуальному учебному плану могут быть 

переведены слушатели, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности с момента ее образования. 
 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его 

ректором на основании решения Ученого совета НВГУ. 

4.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

основании решения Ученого совета НВГУ или на основании предписаний 

вышестоящих органов и утверждаются ректором Университета. 
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Приложение 1 

Форма заявления на перезачёт 

 

Проректору по экономике и развитию 

ФГБОУ ВО «НВГУ» 

Махутову Б.Н.  

Ф.И.О.______________________________ 

Образовательная программа:___________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

(телефон)____________________________ 

(электронный адрес) __________________ 

____________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачесть результаты освоения мною дисциплин(ы) 

______________________________________________________________________ 

(наименование дисциплины, количество часов, форма аттестации и результат 

аттестации) 

 

 в _____________________________________________________________________ 

(полное наименование образовательной организации) 

 

на основании документа: _________________________________________________ 

(серия, №, дата выдачи) 

 

 

 

_______________                                                          ___________/_______________________ 
дата                                                                             (подпись)               расшифровка подписи 
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Приложение 2 

Форма заявления на ускоренное обучение 

 

Проректору по экономике и развитию 

ФГБОУ ВО «НВГУ» 

Махутову Б.Н.  

Ф.И.О.______________________________ 

Образовательная программа:___________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

(телефон)____________________________ 

(электронный адрес) __________________ 

____________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести меня на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану в 

связи с тем, что 

____________________________________________________________________________ 

(причина). 

 

Индивидуальный учебный план для ознакомления прошу направить на адрес 

электронной почты: _______________________________________. 

С условиями обучения по индивидуальному учебному плану ознакомлен(а), 

согласен(сна) и обязуюсь выполнять. 

 

 

_______________                                                          ___________/_______________________ 
дата                                                                             (подпись)               расшифровка подписи 
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Приложение 3 

 

Индивидуальный учебный план 

 
 

Фамилия, имя, отчество слушателя 

На период с «____» ________________20 ______ г. по «______» ________________ 20___ г. 

Программа обучения __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Наименование 

разделов/ дисциплин 

 

Всего, 

час 

Дистанционные 

учебные занятия 
СРС, 

час 

Промежут

очная и 

итоговая 

аттестация 

Учебные 

недели  

Лекции 
Практ. 

занятия 

1.        

2.        

3.         

 
Итого       

 

Индивидуальный учебный план согласован по электронной почте: 

____________________________________________ «______» _______________ 20____г. 

 

Слушатель: ______________________ /__________________________________ 

   подпись    ФИО 
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